ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом Управління капітального будівництва, архітектури та землекористування Подільської районної в місті Києві державної адміністрації

від _11.01.2020  № 1-к
Умови
 проведення конкурсу на зайняття вакантної посади головного спеціаліста відділу капітального будівництва та реконструкції  Управління капітального будівництва, архітектури та землекористування
Подільської районної в місті Києві державної адміністрації
(категорія «В»)
	Загальні умови



	Посадові обов’язки
	1. Готувати проекти інформаційно-аналітичних матеріалів, які пов'язані з діяльністю відділу капітального будівництва та реконструкції Управління капітального будівництва, архітектури та землекористування;
2. Забезпечувати своєчасну обробку та аналіз  технічної документації будівництва та реконструкції об'єктів на території Подільського району;
3. Координувати заходи щодо організації будівництва та реконструкції об'єктів, замовником яких є Управління капітального будівництва, архітектури 

та землекористування Подільської районної в місті Києві державної адміністрації;
4. Звітувати про хід виконання проектних, будівельних робіт начальнику Управління капітального будівництва, архітектури та землекористування та заступнику начальника Управління - начальнику відділу капітального будівництва та реконструкції;

5. Перевіряти акти приймання виконаних робіт на відповідність обсягам робіт зафіксованих у локальних кошторисах договору підрядників та на відповідність проектних рішень за об'єктом замовником яких є Управління капітального будівництва, архітектури та землекористування Подільської районної в місті Києві державної адміністрації;

6. Перевіряти складання актів готовності об'єкта до експлуатації

7. Аналізувати зміни до технічного завдання на виконання проектно-кошторисної документації

8. Здійснювати методичну допомогу підприємствам, організаціям, управлінням району з питань, що пов'язані з діяльністю відділу.


	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 4900,00 грн.
Надбавки, доплати та премії відповідно до Закону України "Про державну службу".



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання


	Особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, подає Комісії або конкурсній комісії через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС таку інформацію:

- заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2;

- резюме за формою згідно з додатком 21, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

- заява, в якій особа повідомляє, що до неї                                    не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади”, та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

Якщо особою, яка бажає взяти участь у конкурсі, незалежно від обставин подано декларацію особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік, її повторне подання не вимагається.

На електронні документи, що подаються для участі у конкурсі, накладається кваліфікований електронний підпис кандидата.

Документи подаються до 18 год 00 хв 24 січня 2020 року, за адресою: м. Київ, вул. Борисоглібська, 14, каб. 2


	Місце, час та дата початку проведення конкурсу


	      29 січня 2020 року о 10-00 

м. Київ, вул. Борисоглібська, 14, каб. 2
Учасникам конкурсу при собі необхідно мати паспорт громадянина України або інший документ, який посвідчує особу та підтверджує громадянство України.



	Прізвище, ім’я та по-батькові, номер телефону та адреса електронної пошти уповноваженої особи проведення конкурсу
	Мельник Світлана Анатоліївна

т. 425 13 04
vkb_podilrda@kmda.gov.ua 

	Кваліфікаційні вимоги



	1. Освіта
	Ступінь вищої освіти не нижче бакалавра,молодшого бакалавра.

	2. Досвід роботи
	Не потребує

	3. Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності



	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером
	Володіння комп’ютером на рівні досвідченого користувача. Досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel). Навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет. Знання сучасних технологій з електронного урядування.

	2
	Ділові якості
	- вміння працювати в команді;                                                                              - вміння працювати з інформацією;                                                             - орієнтація на досягнення кінцевих результатів;                             - оперативність.


	3
	Особистісні якості
	- відповідальність;                                                                                     - дисциплінованість;                                                                                                                                                                 - організованість;                                                                                              - пунктуальність;                                                                                     - уважність до деталей;                                                                                                                                                                 - вміння працювати в стресових ситуаціях.

	Професійні знання



	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Конституції України;

Закон України"Про державну службу";

Закон України "Про запобігання корупції".

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов'язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Закон України "Про публічні закупівлі"; 

Постанова КМУ щодо складання договорів у капітальному будівництві;

Закон України "Про захист персональних даних";

 Закон України "Про електронні документи та електронний документообіг"


