
ПОДІЛЬСЬКА РАЙОННА в місті КИЄВІ ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Н А К А З
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Про затвердження Порядку 
стажування громадян з числа 
молоді, які не перебувають на 
посадах державної служби, в 
апараті Подільської районної в 
місті Києві державної адміністрації

Відповідно до частини дев’ятої статті 48 Закону України «Про державну 

службу»

НАКАЗУЮ:

1 Затвердити Порядок стажування громадян з числа молоді, які не

місті Києві державної адміністрації (далі - Порядок), що додаєт .

9 Визначити о р ган ізац ій н и й  відділ Подільської районної в місті Києві 
державної а д м і н ^ і р а ц і ї  відповідальним за стажування громадян з числа молоді, 
які не перебувають на посадах державної служби.

1 К еш в н и к ам  стр у к ту р н и х  підрозділів апарату Подільської Раи0™ “

”  к г  *>
Порядку.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Виконувач обов’язків 
керівника апарату

Яна ДАЦУН



ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ Подільської районної в 
місті Києві державної адміністрації 
06.05.2019 № . 85 -  к _

ПОРЯДОК 
стажування громадян з числа молоді, 

які не перебувають на посадах державноі служби,
» подільській районній в місті Києві держави.» адм.н.страцн

1. Цей Порядок визначає загал™ ЛОдП !Гн™  е^буваютана тосадах 
проходження стажування громадян з> чшша> модод^як Р У ш ї

43 Закону України «Про

державну сдужбу»^

^о^сп^шаливии^освітумганеітер^5увают^напосадах
1  Стажування мододі в апараті

д е р ж а в н о ї Г роботи на державній сдужбі, 
молодих та вмотивованих спещал п  ? ЬСької районної в місті Києві
ознайомлення їх зі специфікою дія̂ н  поактИчного досвіду роботи на державній 
державної адміністрації та набуття ними практичного досв ду Р

^ ' " Г  зарахування на стажув^ня та визначена строку

:?“ ьсвя д  а х "  — г вТ”гг ;
—  “  > —

^ ^ “ ^ • ( с т р у к т у р н н й

Подільської районної в м1™  ^  д д аавн о ї адміністрації, згоди керівника
організаційної мождивості прийняття

особи на стажування^^ ^  ^  здійснюватися з ініціативи керівництва 

Подідьської районної в місті Києві д= о » ~ ^ Г н П д  форм

т і к и є в і



керівників ст руиуря к  В “ “  ^
державної адміністрації, в яких проводитиме Гяппяток 'У)

7. Зміст стажування визначається індивідуальним планом (додаток . )

стажування, що зате® Р ^ ^ ь(̂ ^ 1® ^ ^ м ^ ^ ж^ ^ ^ ачати участь стажиста у 
Індивідуальний план стажу які стаВить йому керівник

" і г "  ™ ь . - « — •

?ер^н Г зТ дХ Г дорМ̂ н ь  повинні мати кінцеву дату.

; 3а“ 4 Г с т И™  ' з ’ організацією роботи 

структурного підрозділу -  5“ и " “ ™рНОГО підрозділу, підготовки проектів

доступом).

9. Стажист: . рипгчасн0 ВИКОнувати завдання, передбачені

. « д а Л З Г — 5  етики та культури 

поведінки; . _ типгп піяоозділу -  бази стажування та бути

т т

виконання індивідуального плану стажування (далі Звіт)

11. Керівник стажування, після ™ ^ 3)СТщ а б о

— ,Тб°орн: ^ % ” ик—

Г р і г = Г с « — Н — ом разом з усіма документами про 

Києві державна адміністрація не несе зо ® Києві державн01
проходить ^ а ж у в а н н я  В —  П о д ш ь ^  ^  ^  ^  за  адс

адміністрації, витрат на прілим 
перебування в дорозі, найм житла тощо.

Виконувач обов’язків //и /% ', ^  Яна ДАЦУН
керівника апарату



Додаток 1
до Порядку стажування громадян 
з числа молоді, які не перебувають 
на посадах державної служби, в 
Подільській районній в місті Києві 
державній адміністрації

Керівникові апарату . 
Подільської районної в місті Києві 
державної адміністрації

(прізвище, ім'я, по батькові)

(прізвище, ім'я, по батькові особи, 
яка має намір пройти стажування)

ТмісікТіроживанняТ̂

ЗАЯВА

Прошу дозволити стажування у (структурний підрозділ Подільської РДА)

20__року ПО
_ 20__року.

та набуття досвіду виконання завдань, обовязків іа у 
Подільській районній в місті Києві державши адмш.страци.

Даю згоду на оброблення моїх персональних даних відповідно „о вимог 
Закону України "Про захист персональних даних .

Додаток: резюме в довільній формі.

II " 20__року (підпис)



Додаток 2
до Порядку стажування громадян 
З числа молоді, які не перебувають
на посадах державної служби, в
Подільській районній в місті Києв 
державній адміністрації

ЗАТВЕРДЖУЮ 
Керівник стажування

20 року
« »

ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН СТАЖУВАННЯ

Особа, яка проходить 
стажування (підпис)

(ініціали, прізвище)



Додаток З
до Порядку стаж ування громадян 
з числа молоді, які не перебуваю ть 
на посадах держ авної служби, в 
Подільській районній в місті Києві 
державній адміністрації

ВИСНОВОК 
про результати стажування

від «_

В ідповідно до наказу
» 20___ рокуХ о

20__року до

(прізвище, ім'я, по батькові стажиста)

П одільської районної в місті Києві держ авної адміністрації

(прізвище, ім'я, по батькові стажиста)

20__року проходив (проходила)І! И

стажування в

Стажування проводилося відповідно до індивідуального плану стажування.

Обсяг виконаних завдань, передбачених індивідуальним планом стажування, 

виконано в -------- -------------- -—  обсязі.
(повному/непов ному)

У процесі стажування

взяв (взяла) участь у підготовці

В исновок керівника стажування (оцінка) (негативно/позитивно/відмінно)

К ерівник стажування
(підпис) (прізвище, ім'я, по батькові)




