Управління праці та соціального захисту населення
Подільської районної в місті Києві державної адміністрації

Відділ призначень, розрахунків та контролю за правильністю 
нарахування житлових субсидій

Місце прийому: 
м. Київ, вул. Ярославська 31-Б, каб. 303

тел: (044) 482-48-52

Заступник начальника управління - начальник відділу: Хілик Лєна Василівна
Заступник начальника відділу: Тітова Ірина Іванівна

Відділ здійснює призначення, розрахунок та контроль за правильністю нарахування житлових субсидій:
- призначення, розрахунок розміру та визначення термінів надання житлових субсидій;
- проводить перерахунки житлових субсидій відповідно до змін у законодавстві, підняттю тарифів та заяв громадян;
- здійснює контроль за правильністю нарахування житлової субсидії;
- відповідає за електронну обробку інформації в базах даних;
- щомісячно формує данні по житлових субсидіях для надання звітності;
- несе відповідальність за прийняті рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення або відмову у призначенні) по житлових субсидіях;
- надає консультації громадянам, представникам підприємств, установ, організацій з питань, що відносяться до компетенції відділу;
- передає особові справи до відділу соціальних інспекторів для перевірки цільового використання бюджетних коштів призначеної житлової субсидії;
- забезпечує дотримання термінів, визначених законодавством, при призначенні житлової субсидії. 
Відділ готує та подає в установленому порядку відповіді на запити вищих органів виконавчої влади, підрозділів районної адміністрації, Департаменту соціальної політики, тощо.
В установлені терміни розглядає звернення громадян з питань призначення житлових субсидій.
Складає та надає звіти щомісячно, щорічно до вищих органів влади, звіти та плани роботи відділу – підрозділам управління, надає оперативну інформацію по призначенню житлових субсидій.
Взаємодіє з організаціями-надавачами житлово-комунальних послуг.
